
研究調査法 03 夏 5-5 

文献リスト・チェックリスト 

 

  Project 6 で作成した文献リストが正確にできているかどうかを友人と交換して、 

 お互いにチェックしましょう。間違っている箇所にはチェック印 をつけなさい。 

 間違いを訂正してから、提出しましょう。 

□ 1. テーマが中央に書かれていますか？    

□ 2. 左上に学籍番号、氏名、授業名、教師名、年月日等が記載されていますか？ 

 

* 日本語の図書 

□ 3. 著者名の50音順に並んでいますか？ 

□ 4. 外国人が著者の場合、姓が先に出て、名前との間にカンマがつけてありますか？ 

□ 5. 著者名 『書名』 出版社 出版年 請求記号の全てが記載されていますか？ 

□ 6. 書名には『    』がつけてありますか？ 

□ 7.１冊の本が２行以上になる場合は、２行目からはインデントされていますか？ 

* 英語の図書 

□ 8. 著者名のalphabet順となっていますか？ 

□ 9. 著者名は 姓 ,  名 の順になっていますか？ 

□ 10. 著者が複数の場合は、最初の著者名のみ   姓,  名  となっていますか？ 

  ２番目以降の著者名は 名 姓 の順となっていますか？ 

□ 11. 著者名の最後に . がついていますか？ 

□ 12. 書名にはUnderline がついていますか。または italic にしていますか？ 

□ 13. 書名の各頭文字は大文字になっていますか？ 

□ 14. 書名の途中にある冠詞、前置詞は小文字になっていますか？ 

□ 13. 書名の最後に . がついていますか。 

□ 14. 出版地の後ろに ： がついていますか。 

□ 15. 出版年の後ろには . がついていますか。 

□ 16. . , ： 等の後ろには 1スペース 空けてありますか。 


