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修了テストについて修了テストについて修了テストについて修了テストについて

オリエンテーション〜第6週で学んできたことは、これから皆さんがパソコンを使っていく基本と
なります。
1度で覚えられない内容も、初めのうちはハンドブックを参照したり、聞いたりしているうちに何
も見ずに操作できるようになってきます。繰り返し練習して、修了テストに臨んでください。

第7週は通常授業（100分）のうち40分を使い修了テストを行います。

　

修了テスト（40分）修了テスト（40分）修了テスト（40分）修了テスト（40分）
　 （知識テスト20問／Word・Excel実技テスト／アップロード・提出）

　

※ 実技試験ではWordで文書を作成・Excelで表やグラフを作成してもらいます。保存後に
Moodleでファイルのアップロード・提出が必要となります 。
アップロード・提出の操作は自分で出来るように再確認しておいてください。

　

　

講座内容（オリエンテーション〜第6週目）の理解度チェック

　

1.1.1.1. 修了テストについて 　

2.2.2.2.
知識テスト（20問）
(知識テストが終わったら実技テストへ進みます。)

ハンドブック参照不可

3.3.3.3.
Word・Excel実技テスト
(実技テストが終了したらファイルをアップロード・提出します。)

ハンドブック/講義資料等参照不可

4.4.4.4.
修了アンケート
(実技テストファイルを提出次第、始めてください。)

　

　

　

Wordで学んだことは、今後レポートを作成する際に必要となってきますので、
何度も復習をして、覚えておいてください。
（ページ設定／インデント機能／中央揃え／改ページ／ヘッダーなど）

　 Excelで表作成する際に、便利な機能がありました。
聞きなれない用語がたくさん出てきました。復習しておいてください。
（オートフィル／オートSUM／罫線／グラフなど）

　 実技テストファイルの提出等、Moodleを使いますので、基本操作はできるようにしておい
てください。

　



　

8月3日よりMoodleのDNF講座上部に、スキルチェックテスト（授業終了後実施）が表示さ
れます。
これは皆さんがDNFの授業でどれくらいPCの知識を得たかを再確認するためのもので
す。
入学時のDNFオリエンテーションにて実施しました試験と同様の進行で、タイピングと選
択問題で構成されています。
期間内に必ず1回チャレンジしてください。(試験実施＝課題提出になります)
実施期間は8月10日までです。忘れないように、早めに実施するように！
受験者番号等は説明画面の中での記載に従って入力して下さい。
結果の印刷は任意（どちらでもよい）です。
グループ課題の完成文の一覧も8月3日より、DNFのメニュー上で公開します。
お楽しみに。

　

・ハンドブック 　

　

　


